N ESTADO DE RORAIMA
CAMARA MUNICIPAL DE MUCAJAI
_ PODER LEGISLATIVO
“AMAZONIA: Patrimonio dos Brasileiros”

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente documento manifesta a necessidade da CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE MUCAJAI-RR, conforme especificagdes constates no Termo de Referéncia, no
exercicio do ano de 2025, conforme especificagdes constates no anexo neste Instrumento.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1A solicitagdo justifica-se em virtude da necessidade da AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, com
vistas a atender as necessidades da Camara Municipal de Mucajai-RR, conforme especificagdes do Termo de
Referéncia.

2.2 Assim, é de fundamental importancia a aquisi¢do dos mesmos, e que estes atendam as especificagdes descritas.

3.D0O VALOR ESTIMADO

3.1. Em consonancia com a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 — “Art. 24. Desde que justificado, o orgamento

estimado da contratagdo podera ter caréter sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos
e das demais informagdes necessarias para a elaboracdo das propostas...”, cita-se:

“Conforme Zymler e Dios (2014, p. 1 1 7), A ndo divulgaciio do or¢amento tem por
objetivo evitar que as propostas/lances gravitem em torno do or¢amento fixado
pela administraciio. Essa medida deve se mostrar particularmente eficaz quando
houver a ocorréncia de lances fechados, pois, sem as balizas dos outros licitantes e

- do orcamento da administragiio, o competidor deve, ja nessa etapa, oferecer um
preco realmente competitivo e dentro do limite de sua capacidade de executar a
avenca com uma lucratividade adequada. Caso assim ndio proceda, esse
competidor corre o risco de ser desclassificado sem a possibilidade de apresentar
outra proposta mais competitiva, de acordo com os critérios que regem a
apresentagiio de lances fechados. Amplia-se assim, a competitividade do certame e
propicia-se melhores propostas para administragdo. Nido se ouvida que
determinados agentes do mercado participam de licitagdes e elaboram suas
propostas sem analisar sua capacidade de honra-la. Esses agentes, seja por nio
disporem de meios para tanto, seja por ndo estarem dispostos a arcar com as
despesas daf decorrentes, simplesmente se baseiam no or¢camento efetuado pela
administra¢dio. Esse procedimento, contudo, ¢ temerdrio porque as propostas
podem n#o refletir a realidade econdmica do licitante, redundando em dificuldades
posteriores na execu¢dio contratual. Desta feita, a ndo divulgaciio do or¢amento
obriga os licitantes a efetivamente analisarem sua estrutura de custos para dai
elaborarem suas propostas. Espera-se, pois, a apresentaciio de propostas mais
realistas economicamente”.
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3.2 Ainda segundo Zymler e Dios (2014):

“Em relacfio a eventual violagdo do principio da publicidade, explicitado no caput
do art. 37 da Constituigio Federal, deve-se lembrar o entendimento de que
nenhum principio constitucional é absoluto de forma que se deve buscar
harmonizi-los na hipétese de eventual antagonismo entre dois principios — no
caso o da publicidade em contraposi¢ciio aos da eficiéncia e/ou da economicidade.
Nesse contexto de ponderagio de principios, entende-se estar justificada a auséncia
temporaria da divulgagio do or¢amento, pois amparada no principio da busca da
melhor proposta pela administragdo. Logo as principais razdes do principio da
publicidade estardo atendidas, pois serd garantida a transparéncia do
procedimento licitatério com a divulgagio do orcamento ao final do certame.
Assim sendo, busca-se através do orcamento sigiloso a majoracio da assertividade
pela Administrag¢io, na escolha da contratada que sabendo dos riscos e
complexidade da aquisi¢fio, apresente proposta dentro da sua realidade para que
tenha capacidade de honrar os compromissos assumidos na fase do processo”.

3.3 Como ja assentado pelo TCU (Acoérddo 3011/2012 — Plenério), a adogdo do orgamento sigiloso é medida

discricionéria,quando a administragdo entender que essa restrigdo implicard na obtengdo da proposta mais
vantajosa.

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL E MODALIDADE LICITATORIA
4.1 Dispensa de Licitacdo — conforme art. 75, inciso II da Lei n° 14.133/2021, e alterac;oes posteriores.

5.DAS CONDICOES DE EXECUCAO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJET! g
5.1. A CONTRATADA devera fornecer os produtos/materlals de forma parcclada, mediante requisigéo c/ou
pedido de compra, emitida via e-mail ou outro meio de comunicag#o, por servidor designado pelo
CONTRATANTE.

5.2. A CONTRATADA tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis para a entrega dos produtos, apds a emissdo
da requisi¢@o e/ou pedido de Compra.

5.3. A CONTRATADA dever4 realizar a entrega dos produtos no sede da Cdmara Municipal de Mucajai-RR

5.4. O recebimento provisério, podera , a critério exclusivo da Cdmara Municipal a ser

utilizado, nos casos em que, ndo for possivel a conferéncia total e imediata dos itens, ap6s o recebimento. Caso
em que a Camara terd prazo de 05 dias uteis para o recebimento definitivo

6. DAS RESPONSABILIDADES:

I - Sdo responsabilidades da CONTRATADA:

6.1.1. Fornecer o objeto estritamente de acordo com as especificagdes descritas no TERMO DE
REFERENCIA respeitando os prazos e quantitativos nele estabelecidos, responsabilizando-se pela
garantia do objeto prestados na hipdtese de estarem em desacordo com as referidas especificagdes, sob

pena de aplicacéo de sangdes administrativas;
6.1.2. Nao transferir para outra empresa, no todo ou em patte, a execugao do objeto deste Termo;

6.1.3. Responder por todas as despesas decorrentes do fornecimento objeto deste Termo;
6.1.4. Responsabilizar-se pela qualidade do objeto entregue, atendendo a todas as reclamagdes relacionadas a
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mesma;

6.1.5. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do ajuste, todas as condigdes que ensejaram sua contratagio,
particularmente no que tange a regularidade fiscal e a capacidade técnica.

6.1.6 Iniciar a prestagfio dos servigos imediatamente ap0ds a assinatura do contrato;

6.1.7 Realizar, por seus proprios meios, todos os procedimentos e gestdes necessarias ao cumprimento do
objeto a ser contratado;

6.1.8 Comunicar a CONTRATANTE por escrito, qualquer anormalidade nos servigos e prestar os

esclarecimentos julgados necessarios;

6.1.9 Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informagéo acerca da prestagdo dos servigos deste

Termo de Referéncia, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

6.1.10 Manter-se, durante toda a execugéo do contrato a ser celebrado, em compatibilidade com as obriga¢des a

serem assumidas e com as condi¢des de habitagdo de seguridade social na licitagdo;

6.1.11 Acolher as solicitagdes da CONTRATANTE sujeitando-se ao acompanhamento sobre a prestagdo dos

servigos, inclusive prestando os esclarecimentos as reclamagdes formuladas;

6.1.12 Cumprir os postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal referente aos servigos a

serem contratados;

6.1.13 Ser responsavel direta e exclusivamente pela prestag@o dos servigos, objeto deste TR, respondendo civil e

criminalmente por todos os atos ou omissdes que vier a causar, direta ou indiretamente a CONTRANTE ou a

terceiros, desde que devidamente comprovada sua culpa;

6.1.14 Assumir todos os custos com transporte, alimentacéo, hospedagem, todos os encargos trabalhistas,

previdencidrios e tributarios, ndo cabendo nenhum ressarcimento pela CONTRATANTE.

II - Sao responsabilidades da Contratante:

6.2.1 Permitir o acesso dos empregados do FORNECEDOR as suas dependéncias para prestar o servigo,
proporcionando todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas obrigagdes dentro das normas e
condigdes contratuais;

6.2.2 Comunicar a0 FORNECEDOR qualquer irregularidade no fornecimento dos servigos;

6.2.3 Impedir que terceiros forne¢cam os servigos objeto deste Termo;

6.2.4 Atestar as faturas correspondentes, por intermédio de servidor designado para essa finalidade;

6.2.5 Fornecer informagdes necessdrias para levantamento de dados e outros.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO _ PR A il :
10.1. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou c1rcunstan01a que 1mpega a 11qu1daq:ao da despesa, o pagamento
ficara pendente, até¢ que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. O prazo para pagamento
serd reiniciado e contado da reapresentagiio e protocolizacéiio junto a Cimara Municipal do documento
fiscal com as devidas corre¢des, fato esse que nio podera acarretar qualquer onus adicional a
CONTRATANTE, nem devera haver prejuizo da prestagio de servicos pela CONTRATADA.

10.2. A empresa devera apresentar nota fiscal da execugéo, juntamente com ordem de servigo até o dia 20
do més subsequente a prestagdo do servico a Camara Municipal de Mucajai-RR, que tera até 30 (trinta) dias
para efetuar o pagamento a partir da data de entrada no protocolo;

10.3. As notas fiscais/faturas scréo deovidamente atestadas pelo fiscal designado © o pagamento serda f{eito
desacordo com os recursos disponiveis, ndo superior a 30 (dias) apds o atesto da Fatura.

10.4. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA na pendéncia de qualquer uma das situa¢des

muBAdat
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abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alterag@o de pregos ou compensagdo financeira:

a)  Conferéncia e aprovacio do pré-faturamento mensal e atestagdo de conformidade de execugio;
b)  Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Federal e Uniso (certiddo de tributos federais e divida
ativa da unifo) com abrangéncia de todos os créditos tributarios federais administrados pela RFB E PGFN;
¢)  Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT);

d)  Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS - CRF;

e)  Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

f)  Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Estadual.

8.2. HABILITACAO:

8.2.1 Para fins de habilitagao exigir-se-4 dos interessados/licitantes, exclusivamente, de acordo com os enunciados da

Lei N° 14.133, de 2021, documentagio relativa a:

I - Habilita¢do juridica

8.3. Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.4. Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢fio de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,

agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
~flial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no
Registro onde tem sede a matriz.

8.8. Todaa documentagfo apresentada na habilitag8o juridica devers estar acompanhada de todas as
alteragdes ou da consolidagéio respectiva.

II - Habilita¢ao fiscal, social e trabalhista

8.9. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Scerctaria da Reccita F cderal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral

da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da

N
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Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da F azenda Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (F GTS);

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VI[-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lej n°5.452, de 1° de maio de 1943,

8.13. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

III - Qualificacio Econdmico-Financeira

8.14. Certid&o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
= 2021, art. 69, caput, inciso II);

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO.
9.1 O custo estimado da contratagdo terd cardter sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagdes necessérias para a elaboragdo das propostas

10 PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE.
10.1 Para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Mas e EPPs serd observada os ditames da Lej
Complementar 123 de 14/ 12/2006, € a Lei Municipal de 122 de 01/12/2010.

11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA.

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos na seguinte dotagdo

or¢camentéria;

Unidade Or¢amentaria: CAmara Municipal de Vereadores de Mucajai/RR — CMM.

Exercicio: 2025.

Programa de Trabalho: 01.031.1000.2001.0000 — Manutencio das Atividades da CAmara Municipal de
— Mucajai

Elemento de Despesa: 3.3 90.30.000.2001.0000

Fonte de Recursos: Ordindrios.

Tipo de Empenho: estimativo.

11.2. A dotagfio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei

Orgamentdria respectiva e liberagfo dos créditos correspondentes mediante apostilamento.

12 INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS.

12.1. As infragBes e sangdes administrativas aplicaveis a presente contratagdo serdo as previstas em Edital e
Contrato.

<>
Om:xlsz:ém
a4

Mucajai - RR, 12 de Margo de 2025.

M
RAQUEL GADELHA LOPES
1* Secretaria da CMM
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Assinatura

ANEXO I
PLANILHA DESCRITIVA E QUANTITATIVA
ITEM DESCRICAO UND QTDE

1 CANETA ESFEREOGRAFICA AZUL CX C/50UN (954 24
2 CANETA ESFEREOGRAFICA PRETA CX C/50UN CX 10
3 CANETA MARCA TEXTO AMARELA CAIXA COM 12 (9.4 24
4 CANETA MARCA TEXTO ROSA CAIXA COM 12 CcX 24
5 CANETA MARCA TEXTO VERDE CAIXA COM 12 CcX 24
6 CLIPE ACO NIQUELADO N°2 CX C/ 100UN CcX 100
7 CLIPE ACO NIQUELADO N°3 CX C/ 50UN CcX 100
8 CLIPE ACO NIQUELADO N°4 CX C/ 50UN CcX 150
9 CLIPE AGO NIQUELADO N°8 CX C/25UN CX 150
10 ENVELOPE 17X25 CAIXA COM 100 CcX 50
11 ENVELOPE 24X34 CAIXA COM 100 cX 20
12 ENVELOPE 26X36 CAIXA COM 100 £x 30
13 EXTRATOR DE GRAMPO CX C12 UND CX 10
14 FITA ADESIVA COR AZUL 50X50 UND 100
15 GRAMPEADOR PARA GRAMPOS 26/6 cX 50
16 LAPIS PRETO N°2 CAIXA COM 144 UNIDADES CX 10
17 LIVRO ATA 100 FOLHAS UND 20
18 LIVRO PROTOCOLO 100 FOLHAS UND 10
19 PAPEL A4 210X297MM 75G/M? 500 FOLHAS CcX 75
20 PERFURADOR DE PAPEL MEDIO CAPACIDADE 2,5MM UND 10
21 PERFURADOR DE PAPEL MEDIO CAPACIDADE 5MM UND 5
22 REGUA ACRILICA 30CM UND 10
23 PASTA ARQUIVO PLASTICO UND 50
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24 PASTA AZ LOMBO LARGO UND 300 o
25 PASTA AZ LOMBO FINO PCT 150
26 PORTA CANETA C/ 2 DIVISORIAS UND 10
27 DEPOSITO ORGANIZADOR FORMATO 437x310x240mm UND 20
28 TESOURA GRANDE 20CM 8 POLEGADAS UND 15

Mucajai — RR, 12 de margo de 2025

/«ZW& Roalells s

RAQUEL GADELHA LOPES !
12 Secretaria da CMM
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ANEXO I1
PLANILHA ESTIMATIVA
VALOR VALOR
ITEM
DESCRICAO UND |QTDE UNIT. TOTAL
I CANETA ESFEREOGRAFICA AZUL cx 24 RS RS
CX C/50UN 66,33 1.592,00
5 CANETA ESFEREOGRAFICA PRETA cxX 10 RS RS
CX C/50UN 66,33 663,33
3 CANETA MARCA TEXTO AMARELA cx 24 RS RS
CAIXA COM 12 25,67 616,00
4 CANETA MARCA TEXTO ROSA ox 24 RS RS
CAIXA COM 12 25,67 616,00
5 CANETA MARCA TEXTO VERDE cx 24 RS RS
CAIXA COM 12 25,67 616,00
6 CLIPE ACO NIQUELADO N°2 CX C/ cx 100 RS RS
100UN 8,33 833,33
. CLIPE ACO NIQUELADO N°3 CX C/ ox 100 RS RS
50UN 8,33 833,33
g CLIPE ACO NIQUELADO N°% CX C/ cX 150 RS RS
50UN 8,33 1.250,00
: CLIPE ACO NIQUELADO N°8 CX C/ cX 150 RS RS
25UN 8,33 1.250,00
10 |ENVELOPE 17X25 CAIXA COM 100 CX 50 Ro RS
85,83 4.291,67
11 |ENVELOPE 24X34 CAIXA COM 100 CxX 20 RS RS
96,17 1.923,33
12 | ENVELOPE 26X36 CAIXA COM 100 CX 30 RS RS
111,83 3.355,00
13 | EXTRATOR DE GRAMPO CX C12 ox 10 RS RS
UND 91,17 911,67
4 | FITA ADESIVA COR AZUL 50X50 UND 100 RS RS
: 17,00 1.700,00
RS RS
15 | GRAMPEADOR PARA GRAMPOS 26/6 CcX 50 36,33 1.816,67
16 LAPIS PRETO N°2 CAIXA COM 144 cX 10 RS RS
UNIDADES 126,23 1.262,33
RS RS
17 |LIVRO ATA 100 FOLHAS UND 20 3133 626,67
RS RS
18 | LIVRO PROTOCOLO 100 FOLHAS UND 10 37.17 37167
19 |PAPEL A4 210X297MM 75G/M? 500 cx 75 RS RS
FOLHAS 292,83 21.962,50
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20 |PERFURADOR DE PAPEL MEDIO[ =T RS RS
CAPACIDADE 2,5MM 42,10 421,00
21 |PERFURADOR DE PAPEL MEDIO| - : RS RS
CAPACIDADE 5MM 53,77 268,83
RS RS
22 |REGUA ACRILICA 30CM UND | 10 5l el
23 | PASTA ARQUIVO PLASTICO UND | 50 R3 RS
11,17 558,33
24 |PASTA AZ LOMBO LARGO UND | 300 RS RS
25,77 7.730,00
25 | PASTA AZ LOMBO FINO PCT | 150 RS RS
25,77 3.865,00
26 | PORTA CANETA C/2 DIVISORIAS UND | 10 RS RS
16,97 169,67
DEPOSITO ORGANIZADOR RS RS
27 | FORMATO 437x310x240mm RIS 220 85,93 1.718,67
TESOURA  GRANDE _ 20CM 8 RS RS
28 | POLEGADAS RRPT 15 33,03 495,50
R$  61.750,83 (SESSENTA

Mucajai — RR, 12 de margo de 2025.

i Sl e
RAQUEL GADELHA LOPES !
1? Secretaria da CMM
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