GOVERNO DO TERRITORIO FEDERAL DE RORAIMA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MUCAJA‘
|

LEI N¢ : 014/87, de 08 de maio de 1.987.

DIPOE SOBRE OQREGIME DE ADIANTAMENTO
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS:

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUCAJAI,'

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e Eu san -

~ciono a seguinte LEI:

CAPITULO I

Disposicoes Preliminares

Art. 19 - TFica instituida, na Administragfo Munici-
pal de Mucajai, a forma de pagamento de despesas pelo regime
de adiantamento que reger-se-g por estas normas. ‘

Art. 29 -~ Entende-se por adiantamento o numerario
colocado a disporigao de uma repartigdao, a fim de lhe dar con-
digo€s de realizar despesas que, por sua natureza ou urgeéncia,

nao possam aguardar o processamento normal.

Art. 39 -~ Os bégamentos a serem efetuados através
d%fregL@c UC wdlaivallld vo UL l“blculusrréﬁhflu&b¢~utﬂuu aud
césos previstos nesta Lei e sempre em cardter de excegao.

Art. 49 - O adiantamento mensal de cada espécie de
despesa nao ultrapassara o valor de oito salérios minimos.

_ _ T gy | o _
Art. 52 - Poderao realizar-se sob o regime de adian
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tamento os pagamentos das seguintes espécies de despesa:

T -
I1 -
IIT -
IV -

VI -
Arit.

|
i

)

despesa de consumo;

despesa com servigos de terceiros;

despesas com transporﬁes em geral;

degpesa extraordindria e urgente, cuja a rea
lizag8o ndo permita delongas;

despesa que tenha de ger efetuada em lugar
distante da Sede da Administragao Municipal,
ou em outro Municipio,

despesa miuda e de ;rbnto pagamento.

(2 ~ Considera-se despesa miuda e de pronto

pagamento, para os efeitos desta Lei, as que se realizarem c/ s

I -

‘W I1 -

Selos, postais, telegramas, radiogramas, ma-

terial e servico de limpeza e higiéne, lava-
’

gem de roupa, cafe e lanche, pequenos carre-

tos, transportes urbanos, pequenos consertos,

V' ' I . . ~
telefone, agua, luz, forga, gas e aguisigao
T B T A e | E‘U{OI'LzéliS- 54 ULA Ui pawswadla :—

GOEs; | |
encadernacoés avulsas e artigos de escrito -
rio, de desenho, impressos e papelaria, em
quantidade restritﬁ,‘bara uso ou consumo pro

ximo imediato; [
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17 - outra qualquer, de peQueno vulto e de necessi-
dade imediata, desde que devidamente justifica

da.
Art., 792 - As despesas com artigos em quantidade mai
~ V4 4
or, de uso ou consumo remotos, correrao pelos 1tens orgamenta

riog proprios e seguirao o processamento normal da despesa.
|

CAPITULO II

Requisigo€s de Adiantamentos:

Art. 892 -~ As requisigo€s de adiantamentos serdo fei

" tas pelos chefes das repartigo€s municipais, mediante memoran
Q fil
do dirigidos: i

a) ao Chefe do Poder Executivo, quando a este se su

bordinar a repartigao; ||
Art. 92 - Dos memorandos re@uisitérios de adiantamen
to constardo, necessariamente, as seguintes informago@s:
I - dispositivo legal em Que se baseia;

II - identificagdo da espécie da despesa mencionan-

do o item do artigo 52 (quinto) no gual ela se
classifica; |
IIT - nome completo, cargo ou funcao do servidor res
ponsavel pelo adiantamento;
IV - dotagAo orgamentaria é ser onerada;
V - prazo de aplicagao.
Art. 10° - O prazo para a aplicacdo podera ser mensal,

mencionando.sr, neaste casn , o valor glohal do adiantamento, a

| . i . L . o
quantia mencel n ser entregue e os meé@é de aplicacgao.

Il

“p
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Art. 119 - Na hipdtese de adiantamento unico, O

memorando reguisitorio devera escyarecér esse fato e fixar o
prazojde aplicagao. | % j

| Art. 12¢ - N3o se faﬁé adiantamento a servidor

em alcance. |

L |
Art. 132 - Nao se faﬁa novo adiantamento:

I - a quem do anter%or ndao haja prestado con -~
tas no prazo 1ega1; !

II - a quem, dentro de trinta dias, deixar de
atender notificagﬁo para regularizar pres-—
tagdao de contas; ’

III - a quem ja seja responsavel por dois adian-

tamentos. .

cApPfTULO IIIX

—
o
S
o

Periodc de Aplicagado

Art. 14 - O édiantaméété??olicltado em base men

gal somente podera ser aplicado duranFé 0 mes a que se refe-;y//
re ou durante o periocdo de trinta dias|a contar da data da
entrega do dinheiro ao responsdvel. J*

Art. 15 - No caso de adipntamento unico o perio
do de aplicagao sera aquele estabeleci?o no memorando requi-
sitorio, conforme estabelecido no artigo onze (11).

Art, 16 - Nenhum pagamento poderd ser efetuado

:

l |
fora do periodo de aplicagdo. | -‘
| |

|
|
|

CAPITULO IV L

Tramitagao dos Processos de Adiantamentos:

Art. 17 ~ O memorando requisitirio serd atuado

e protocolado diretamente ao Gabinete do Prefeito para a
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competente autorizacgao.
Art, 18 -~ Os processos de adiantamentos te-

rao sempre andamento preferéncial e urgente.
Art. 19 - Autorizada, a despesa sera sempre
empenhada e paga com cheque nominal a favor do responsavel in-

dicado no processo.

Art, 20 - No caso dq adiantamento mensal o
despesa sera empenhada globalmente, pelo total de periodo e,
mensalmentc far-se-a o pagamento correspondente. Neste caso
todos oz puagamentos oorverio pelo mesmo processo.

Art, 21 - Cabe ao Setor de Contabilidade ve
rificar, antes de registrar o empenﬁo, se foram cumpridas as
disposigoés desta Lei, Constatando algum defeito processual o
prosseguimento nio sera possivel do processo, devendo devol -
vé-lo informado, para os reparos que se fizerem necessarios.

| Art, 22 - Efetuado o pagamento, o Setor de
Contabilidade inscrevera o nome do responsdvel em conta denomi
nada RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS subordinada ao Ativo Finan
ceiro.

Art, 23 -~ Ne camo de adiantamentos vultosos
poders o responsavel fazer saques parcelados na Tesouraria, me
diante simples requisigdo contendo os numeros do processo, do
empenho e o valor da parcela solicitada.

Parédgrafo Unico - Na hipdtese deste artigo,

o per{odo de aplicagao, a que se referem o3 artigos 14 e 15 ,

sera contado a partir da data em que for entregue a primeira

parcela.
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CAPITULO v

Normas de Aplicagdo do Adiantamento.
Art., 24 - O ddlantamento nio podera ser aplica-
do em despesa diferente dajuela para a;qual foi autorizado.
Art. 25 -~ A cada pagamfnto efetuado o responsé

vel exigira o correspondente comprovante: nota fiscal, nota sim
i
Q

plificada, cupon ou recibo. 3
Art. 26 - As notas fiscais serao sempres emiti

das em nome da Prefeitura ou em nome d? Camara Municipal de

i

Vereadores, quando for o caso. '
Art, 27 ~ Os cemprovan&es de despesa nio pode-
rao conter rasuras, emendas, borroés ejvalor ilegivel, nio sen
do admitido em hipotese alguma, sagundés vias ou outras vias,
copias XETrox, fotocdpias ou qualquer outra espeécie de reprodu -

cao. g |
Art; 2B = Cada pagamento serd convenientemente
justificado, esclarecendo-se a razao dé despesa, o destino da
mercadoria ou do oerv1go e outras 1nformagoes que possam me-—
3 . 5

lnor LApllde a MLbGSdJuLQL da opcr&gdo.

1 ‘ Art. 29 -~ Em todos os comprovantes de despesas
constard o atestado de recebimento do materlal ou da prestacao
do Servigo. ) e aE 4
Art.,30 - Nenhuma[ééégesa realizada ﬁelo regi~>
me de adiantamento podera ultrapassar“b valor correspondente a
duas vezes o saldario minimo vigente na regido.

Paragrafo Unico -\Fica@ excluidas dos limites
estabelecido neste artigo as despesas ?orrespbndentes ao0s

{tens VII e VIII do artigo 52 (quinto).
‘ | |

{
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CAPITULO VI {

Recolhimento do Saldo nao Utiljzado:
Art. 31 - O saldo de aiian,amento ndo utilizado
séré entregue & Tesouraria da Prefeitura, ou quando for o
caso, na Tesouraria da Camara mediant? guia de recolhimento
onde constarda o nome do responsavel eiideatificagéo do adian
tamento cujo saldo esta sendo restitu%do.
Art. 32 - O prazo para recolhimento do saldo nfo

utilizado sera de 03 (tres) dias uteis, a contar do termo fi
nal do periodo da aplicagao. f

| Art. 33 - A Tesouraria‘cla%sificaré o valor do
saldo recebido no grupo das receitas éxtra orgamentérias.

Art. 34 - O Setor de COntaFilidade & vista da
guia de recolhimento emitird a nota de anulagao corresponden
te, juntando uma via ao processo, Reg?straré a anulacgao (noé
Sistemas de lLivros de Contabilidade agotados).

Art. 35 - No mes de dezembro todos os saldos de
adiantamento serdo recolhidos a Tesou?aria até o Ultimo dia
util, mesmo que o periodo de aplicagdo ndo tenha expirado .

Art. 36 - Se, eventualmente e justificado, algum
saldo de adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o
valor sera classificado como receitas diversas do exarcicio.

|

CAPITULO VII

Prestacdo de Contas:

Art., 37 - No prazo de 10 :(dez) dias, a contar do
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termo final do perf{odo de aplicagdo, o responsavel prestara

contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

Pardgrafo Unico - A cada adiantamento corres -

ponderd uma prestacao de contas.

Art., 38 - A prestagdo de contas far-se-gd median

te entrada, no Setor de Contabilidade, dos seguintes documen

f 8

| IIL

v

VI

VII

Oficio conforme modelo a ser elaborado pelo‘

o P8 Moy e 2 2 7 1A

. ’
impressos conforme modelo a ser encontrado
em anexo a presente Lei;
relacao de todos os documentos de despesa
constatanuos: ndmery ¢ auta uo doCUledly Lo-
pécie do documento, nome do interessado €
valor da despesa, ! constando no final da re-
lagdo,soma da despesa realizada; |
Copia da guia de recolhimento do saldo nao
aplicado, se houver;
cépias da Nota de Empenho e Nota de Anula -
¢80 de houve saldo recolhido;
documentos das despesas realizadas, dispos—
tas em ordem cronoldgica, na mesma sequen -
cia da relagdo mencionada no ftem ITII;
03 documentos mencionados no {tem VI, de me
didas reduzideas, seraoc colocados em folhas
brancas tamanho oficio; em que cada folha
fiquem colados quantos documentos forem pos
siveis sem que fiquem sobrepostos uns sobre

0s outros;
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VIII - em cada documento constard, obrigatoriamente:
atestado do recebimento do material ou presta
cao do .servigo;!/a finalidade da despesa, o

destino do material e outros egclarecimentos

que se fizerem necessérios a perfeita caracte
rizagao da desp%sa. ,

Art. 39 - Ndo serdo ac%itos documentos rasurados,ile
giveis, com data anterior ou postefior ao periodo da aplicagdo
do adiantamento ou que se refira a| despesa nio classificdavel, na
espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico - somepte gerao aceitos documentos
|

vias, xérox, fotocdpias ou

originais, nao se admitindo outras,

outra espécie de reprodugdo.

CAPITULO VIII

Disposicoés Finais: |

Art, 40 - Caberda ao Setor de Contabilidade a toma-
da de contas de adiantamentos. i
Art, 41 - Recebidas as prestagoés de contas, con -

r
e

FERNEJ¥ G TG
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)
. .~ ! :
se as disposigocs da presente Lei foram inteiramente cumpridas,

. - ’ . 3
fazendo exigencias necessarias, fixando prazos razoaveis para
|
gque os responséveis possam cumpri-las.
| ; . .

, forem consideradas em ordem

a chefia do Setor de Contabilidad 3

Art. 42 - Se as conta

certificara o fato, no lo -
cél apropriado do documento menciohado no item II do art. 38.
Art. 43 - Com o parecer do Setor de Contabilidade
o processo sera encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Exe-
cutivo ou do Legislativo, quando ﬁor 0 caso, para a aprovagaio

ou nio aprovagio das contas, voltando ao Setor de Contabilida-
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de para as seguintes providéncias:
I~ no casd de as contas terem sido aprova-
das; z
a) baixar a feaponsabilidade inscrita
na conta ﬁesponséveis por Adiantamen
.
to do Ativo Financeiro;
b) Convidar o responsdvel para tomar
ciéncia, qo préprio processo;
¢) arquivar d processo de prestacdo de
contas apenso ao processo que autori
zou o adiantemento, em local seguro
onde ficara a dispogigao do Tribunal
de Contas, quando for o caso.
1T - na hipdtese da observacio das contas
condicionadas a determinadas exigén ~
cias:
a) providénciar o cumprimento das exi-
géncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no {tem
anterior I.

IIT - nao tendo sido aprovadas as contas a
seguir a orientagdo determinada pelo
Prefeito ou pelo Presidente do Legisla
tivo em seu despacho final.

Art. 44 - O Setor de Contabilidade organizard
um calendario para controlar as datas em que deverao entrar as
prestagoes de contas de adiantamentos concedidog.

Art. 45 - No dia util imediato ao vencimento

do prazo para prestagao de contas semique o reaponsavel as te.
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i

nha apresentado, ¢ Setor de Cogtabil#dade oficiara diretamente

ao responsavel, conoedendo-lhe o prazo final e improrrogavel

i
|

de tres dias uteis para fazé-lo, | ,
Paragrafo Unico ~ 2 copia do oficio, o res -

ponsavel assinara o recebimento da via original colocando de.

|

préprio punho a data do recebimento.

N ) 1 - S & L~

12

| ‘ %f'”

tagao de contas, apds o vencimento dP prazo final estabelecido

A kS

no artigo anterior, o Conselho de Contabllldade, remeters no
dia imediato, a cdpia do oficio refqudo no paragrafo unico do
artigo 45,20 Setor Juridico, dev1daanLe lnLormada, para aber- :
tura de sindicancia nos termos de leglslagao vigente.

qi ~ . - o
Art. 47 - COs casos omissos serao diciplinados

pelo Chefe do Setor de Finangas. |
Art. 48 - Esta Lei entrara em vigor na data de

sua publicac¢io, revogadas dlsp081goes em contrario. .

Gabinete do Prefeito Manicipal de Mucajai, em

12 de maio de 1.987. !

3

/a//

e 2
Wdéo Almeid
Prefoito Municipal

R

/f
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ANEXOS
(ANEXOS REFERIDOS NO ITEM II DO ARTIGO 38)
DEPARTAMENTO DE FINANGAS
PRESTAGXO DE CONTAS ~ REGIME DE ADIANTAMENTO

i
i
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Do DepartamEHtOQQQQQOQOOU00Oo.0000‘..o.o-l..ooooo.."..o.o..'..."

ao Setor de Contabilidade (Departabento de Financas)
: 1
| |

Senhor Chefe:

Nos termos do artigo 38 da Lei n?: 013/87 de 08 de
maio de 1.987, apresentamos a V.S58, a prestagdao de contas rela
tiva ao adiantamento recebido através do "Oficio- Requisitdrio"

nQ:'voooooa»-ooootoooo‘ Nota de Anula(;ao ng:oonnooo'ooooo..ocvoi

L

Cutrossim, a presente preutagao de contas é compos-

ta dos seguintes documentos, que anexamos:
| a) balancete de prestagio de contas;

b) relagdo dos documentos de despesa;

c) copia da guia de recolhimento do saldo nio uti-

lizado;

d) cépla da Nota de Anulacio (com reversiio & Dota-

Ga0);

e) documentos das despesas utilizadas, numeradas de

O:!-« (fl @ 9 F 2 PR OB GG @D RO e e

10_..'000'.'.'00.0/00...0.00'0/:0000’0009

'..".....".....Q.O.."0....0.‘.00.'.'.

Respongavel pelo Adiantamento



St

Sree, oo b

e it

~

g
9 3

]

RS I YRS A I 1 S
- ‘- ok a8 ¥ 2
—

&

Adlantamento entregue €M.eeesses/veceree/ceeeesees, a0 gservi -

dor...‘..'..'....'.'..‘............"‘....PI‘OCesSO nQ:Q....ODOQQQ

Periodo de Aplicagg'o: de....'../’..0...../...‘...a'.‘..'/...ﬁl..ﬁ

HISTORICO CZ$ CZ$

e

T U S Bt N R A Y P T AR A 3¢
o= s RS S0 e vl e
E: = & o " 5

-
.

d~ Valor do YeCibOcssessnssvsssni
2~ Despesas realizadas, rubrica -
dos e numerados de Ol a
IBisisennsssnnissssamivnessgas
3- Saldo ndo utilizado, recolhido

conforme Guia de Arrecadacao de

ng:"...0.00HOOIOCOOO'...Q...O.

: /
‘ov-ucu.oonoaoo-y/oo.-oooacﬁ, S 2 D9 e IO SO
!

20800080 &80 600 DdE DB 0 AL OTI L COEP O OO P

Responsavel pelo Adiantamento (Ass.)

Esta prestagdo de contas deu entrada no Setor de Con -

tabilidade em 00000.00.0/0.000.:#.‘00‘000.0000.00#00..0.0-otocooaoo-v
(nome por extenso).

CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTAGCAZO DE CONTAS ENCONTRAN
DO-A EXATA OPINAMOS PRLA SUA APROVAGZXO.
Setor de Contabilidade, - S R AN ———

(-A-SS.)..l..‘O....‘...'.....'.‘Q....‘.Q'I..'.......Q'..'......&‘.’

(nome por extenso)

® 6 9 0 0 0 0O W O OO O OO PPV OO O TP OW NP O P AN ®P eSOV SO E S S e D LR erE O
(Chefe do Setor de Contabilidade)

(nome por extenso)

——
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APROVO l l mtgzaﬂaqk»o/'h!/loﬁtwé#/‘&aéataaqa
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Autoridade Responsavel

t :..‘.... ® ©® 2 0 % & e a & e 0 8 0 9 5
NXO APROVO ' ’ vaks g /
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Autoridade Responsavel
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