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Prefeitura Municipal de Mucajai

LEI N° 113/97 de 17 de MARCO DE 1998.

DISPOE SOBRE A REESTRUTURACAO
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O (a) Prefeito (a) Municipal de Mucajai-RR, no uso de suas
atribuigdes legais, fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte let:

Art. 1°. Esta Lei dispbe sobre a reestruturagdo administrativa da
Prefeitura Municipal.

Art. 2°, Sdo orgios de assessoramento da Prefeitura Municipal:

CAPITULO 1
Da organizagdo basica da Prefeitura
I - Orgfios de assessoramento direto
1 - Vice Prefeito (a)
2 - Gabinete do (a) Prefeito(a)

3 - Assessoria Técnica
4 - Assessoria Juridica
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I - Orgdos de Atividades - Meio, promovendo 0s
recursos necessarios as agdes da Prefeitura:

1 - Administragdes regionais

2 - Comissdo Permanente de Licitagdo

3 - Secretaria Municipal de Administragdo

4 - Secretaria Municipal de Planejamento, Or¢amento,
Finangas € Meio Ambiente.

I - Orggios de Atividades - Fins
1 . Secretaria Municipal de Obras e Infra Estrutura
2 - Secretaria Municipal de Saude
3 . Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura,
Desportos ¢ Turismo
4 - Secretaria Municipal de Agdo Social
5 - Secretaria Municipal de Agricultura
6 - Conselthos Municipais
CAPITULO I
Da Competéncia dos Orgios

Secao 1

Do Gabinete do (a) Prefeito (a)

Art. 3°. Ao Gabinete do (a) Prefeito (a) compete::
I- prestar assisténcia ao (a) chefe do executivo, em suas relagdes
politicas —administrativas com 0s Municipes, Orgdos e Entidades publicas ¢

privadas associagdes de classe;

II- preparar e expedir as correspondéncias do (a) Prefeito (a);
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ITI- preparar, registrar, publicar e expedir os atos do (a) Prefeito
@k

IV- realizar as atividades de relagdes publicas do (a) Prefeito (a) ;

V- Organizar, numerar ¢ manter sob sua responsabilidade os
originais de leis, decretos, portarias e outros atos normativos pertinentes ao
execufivo Municipal ;

Secao 11
Da Assessoria Técnica
Art. 4°. A Assessoria Técnica Compete:

I - assessorar a Prefeitura e demais 6rgdos da estrutura
organizacional em questdes técnicas especificas |
I - opinar sobre programas, projetos e atividades
merentes a0 planejamento s6cio - economico;
III - emitir pareceres técnicos em expedientes,
processos e relatorios que lhe forem encaminhados;
IV - promover o acompanhamentos das questes de
mteresse da pasta junto aos demais o6rgdos e entidades da Prefeitura, Estado e
: Municipios;
b » V - Executar outras atividades correlatas.

Secao 111

Da Assessoria Juridica

Art. 5°. A Assessoria Juridica Compete :
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I - Defender em juizo ou fora dele os direitos e
mteresses do Municipio;

IT - promover a cobran¢a judicial da divida ativa do
Municipio ou de quaisquer dividas que ndo forem liquidadas nos prazos legais;

II - redigir projetos de leis, justificativas de vetos,
decretos, regulamentos, contratos e outros documentos de natureza juridicas;

IV - assessorar o executivo Municipal nos atos
executivos relativos a desapropriagdo, alienagdo e aquisi¢do de imoveis pela
Prefeitura ;

V - participar de inquéritos administrativos e dar-lhes
orientacdo juridica conveniente;

VI - manter atualizada a coletanea de Leis Municipais,
bem como a legislagdo Federal, Estadual de interesses do Municipio;

VII - opinar sobre contratos, convénios, acordos e
ajustes bem como elabora - los quando necessario;,

VIII - executar outras atividades correlatas.

Secdo IV

Das Administragdes Regionais

Art. 6°. As Administracdes Regionais compete:

I - a execugdo dos limites de sua competéncia, 0s
servicos publicos municipais € o exercicio das fungdes administrativas
delegadas pelo poder executivo, além de zelar pelo patrim6nio municipal sob as
suas responsabilidades;

II - executar outras atividades correlatas.

Seciao V

Da Comissdo Permanente de Licitagdo
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Art. 7°. A comissdo Permanente de licitagdo compete:

I - supervisionar, controlar e orientar os assuntos
concernentes a elaboragdo de editais de concorréncia publica, tomadas de
precos, cartas convites e inexigibilidade de licitagdes de acordo com as
legislagdes vigentes;

IT - executar abertura de concorréncia publica, tomada
de preco, carta convite, bem como analisar claramente, julgar propostas e
assinar mapas comparativos, elaborar atas de abertura e julgamento;

I - julgar a bem do servigo publico, a proposta mais
vantajosa para a administra¢do;

IV - executar outras atividades correlatas.

Secao VI

Da Secretaria Municipal da Administragdo

Art. 8°. A Secretaria Municipal de Administragdo compete::

I - executar atividades relativas ao recrutamento,
selecdo, treinamento, contratos funcionais e lotagdo dos servidores € demais
assuntos pertinentes a pessoal;

[I- executar atividades relativas a padronizagdo,
aquisicdo, guarda, distribuig¢do e controle do material utilizado na Prefeitura;

[II- executar atividade relativa ao Tombamento, registro,
inventario, protecfio e conservagio dos bens moveis e imoveis;

V- receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar
os papeis da Prefeitura,

V - manter e conservar os bens moéveis e imoveis da
prefeitura e suas instalagdes,

VI- manter a frota de veiculos € o equipamento de uso
geral da administragdo, bem como sua guarda e conservagao;

VII- executar outras atividades correlatas.
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Se¢do VII

Da Secretaria Municipal de Planejamento, Or¢camento, Finangas e Meio
Ambiente:

Art. 9°. A Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e

Finangas compete:

I - realizar estudos para formulagdo das diretrizes da
politica de agdo do Municipio;

IT - exercer as fungdes de Planejamento global ;

III - acompanhar, controlar € analisar a execucgdo
Orcamentaria e financeira;

IV - cadastrar, langar ¢ arrecadar as receitas Municipais
e fazer fiscalizacdo tributaria;

V - receber, pagar, guardar ¢ movimentar dimnheiro e
controlar os recursos do Municipio;

VI - processar a despesa e manter o registro € o controle
da administragio financeira, Or¢amentaria e patrimonial do Municipio;

VII - preparar os balancetes, bem como o balango geral
e as prestagdes de contas de recursos transferidos para o Municipio por outras
esferas ;

VIII- fiscalizar e fazer a tomada de contas dos orgdos de
administracdo centralizados e encarregados da movimenta¢do de dinheiro e
outros valores;

IX - executar, controlar ¢ acompanhar os convénios,
acordos e ajustes;

X - dirigir, coordenar, orientar, supervisionar € promover
as atividades relativas a politica do meio ambiente;

X1 - executar outras atividades correlatas.
Paragrafo Unico - O Departamento do meio ambiente devera

seguir o que estabelece as legislagbes Federal, Estadual e
Municipal que trata sobre 0 meio ambiente.
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Secéao VIII

Da Secretaria Municipal de Obras e Infra Estrutura

Art. 10°. A Secretaria Municipal de Obras ¢ Infra-estrutura
compete:
I - executar atividades concernentes a construgdo de obras
publicas Municipais e instalagdes para a prestagdo de servigos a comunidade;

II- promover a construgdo, pavimentagdo € conservagio
de estradas vicinais Municipais € vias urbanas;

III - executar atividade relativas a prestacdo e a
manutengdo dos servigos publicos locais tal como limpeza e iluminagéo
publica;

IV - executar atividades concernentes a elaboragdo de
projetos de obras publicas Municipais e respectivos orgamentos;

V - promover a execugdo de trabalhos topograficos
indispensaveis as obras e aos servigos a cargo da prefeitura ;

VI - promover a construgdo de parques, pragas, jardins
publicos tendo em vista a estética urbana e a preservagdo do ambiente natural;

VII - promover a construgdo, ampliagdo ou remodelagdo
dos sistemas publicos de abastecimentos de agua potavel e de esgoto sanitario,

VIII - administrar os parques e jardins do Municipio;

IX - executar outras atividades correlatas.

Secio IX

Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 11°. A Secretaria Municipal de Saude compete:
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I - promover o levantamento dos problemas de saude da
popula¢do do municipio, a fim de identificar as causas e combater as doengas
com eficacia;

II - colaborar com os ¢rgdos ¢ entidades de saude
Estadual e Federal, visando o atendimento dos servigos de assisténcia médico -
social e de defesa sanitaria no Municipio;

I - administrar as umidades de satde existentes no
Municipio, com atendimento de primeiro socorros as pessoas enfermas;

IV - executar programas de assisténcia médico-
odontologica a escolares e a pessoas carentes do nosso Municipio;

V - providenciar o encaminhamento de pessoas doentes
a outros centros de saude fora do Municipio, quando os recursos médicos locais
forem insuficientes;

VI - promover junto a populagio do Municipio,
realizando campanhas preventivas de educagdo sanitaria ;

VII - promover a vacinagdo em massa da populagio
local em campanhas especificas ou em casos de surtos epidémicos;

VIII - dirigir e fiscalizar a aplicagdo de recursos
provenientes de convénios destinados a saude publica;

IX - executar convénios com os Governos Federal e
Estadual, que visem construir melhorar e equipar postos de Saiude para
melhores atendimentos a populagéo.

X - Executar outras atividades correlatas

Secdo X
Da Secretaria Municipal de Educagdo Cultura, Desportos € Turismo
Art. 12°. A Secretaria de Educagdo, Cultura , Desportos e
Turismo compete:
I - elaborar e executar os planos Municipais de educagfo

de longa e curta dura¢do em consonancia com as normas ¢ critérios do plano
nacional e estadual de educagao;
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Il - executar convénios com o Estado para o ensmo
fundamental, tornando mais eficaz a aplicagdo dos recursos publicos
destinados a educagao;

III - realizar, anualmente, o levantamento da populagdo
em idade escolar procedendo a sua chamada para a matricula ;

IV - manter a rede escolar que atenda preferentemente
s zonas rurais, sobretudo aquelas de baixa densidade demografica ou de
dificil acesso;

V - promover campanhas junto & comunidade no sentido
de incentivar a freqiiéncia dos alunos a escola;

VI - criar meios para fixagdo de professores na zona
rural, ou, ainda, para dar-lhes as necessarias condi¢des de trabalho;

VII - propor a localizagdo das escolas Municipats
através de adequado planejamento, evitando a dispersao de recursos;

VIII - realizar servigos de assisténcia educacional
destinados a garantir o cumprimento do calendario escolar;

IX - desenvolver programas de orientagdo pedagogica,
objetivando aperfeigoar o corpo docente municipal dentro das diversas
especialidades, buscando aprimorar a qualidade do ensino;

X - promover a orientagdo educacional atraves do
aconselhamento vocacional, em cooperagdo com os professores, a familia € a
comunidade;

XI - desenvolver programas de alfabetizagdo e de
treinamento profissional, de acordo com as necessidades do Municipio ;

XII - combater a evasdo, a repeténcia e todas as causas
de baixo rendimentos dos alunos, através de medidas de aperfeigoamento do
ensino e de assisténcia ao aluno;

XIII - adotar, se possivel, um calendrio para as
diferentes unidades que compdem a rede escolar do Municipio, levando em
conta fatores de ordem climatica e econdmica;

XIV - desenvolver programas especiais de treinamento
reciclagem para os professores Municipais sem a formagdo prescrita da
legislagdo especifica a fim de que possam atingir gradualmente a qualificagdo
exigida;
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XV - promover O0S INEIOS NECessarios  ao
desenvolvimento cultural do Municipio através do estimulo ao cultivo das
ciéncias das artes e das letras;

XVI - documentar as artes populares manifestadas no
Municipio, incentivando sua propagagdo através dos artistas e artesaos € ainda,
organizar, manter ¢ supervisionar a Biblioteca Municipal;

XVII - proporcionar meios de recreagdo sadia e
construtivas a comunidade;

XVIII - promover e apoiar as praticas esportivas na
comunidade;

XIX - executar planos e programas de fomento ao
turismo;

XX - promover e incentivar realizagao de atividades e
estudos de interesse local, de natureza cientifica ou sdcio — econdmica,;

XXI - executar outras atividades correlatas.

Secio X1
Da Secretaria Municipal de A¢do Social
Art. 13°. A Secretaria Municipal de A¢@o Social compete:

[ - promover assisténcia ¢ a protegao a familia, a
maternidade, a infincia, a juventude, a velhice, aos socialmente desajustados
e aos invalidos;

I - coordenar a prestagdo de servigos assisténcias
especialmente ao trabalhador, ao desempregado, aos mdigentes € aos menores
carentes;

I - estimular a habilitacdo e reabilitagdo das pessoas
deficientes e promover a sua integragdo a vida comunitaria;

IV - estimular e orientar a formagdo de diferentes
modalidades de organizagdo comunitaria para atuar no campo da promogédo
social;

il
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V - pronunciar-se sobre as solicitagdes de entidades
assisténcias do Municipio, relativas a subvengdo ou auxilios, controlando sua
aplicacio quando concedidos;

VI - receber necessitados que procurem a prefeitura em
busca de ajuda , estudar o caso ¢ dar-lhes a orientagao ou solugdo cabivel;
VII - executar outras atividades correlatas.

Secdo XII

Da Secretaria Municipal de Agricultura

Art. 14° A Secretaria Municipal de Agricultura compete:

I - promover a realizagdo de programas de fomento a
agropecuaria, industria, comércio e todas as atividades produtivas do
Municipio;

I - incentivar e orientar a formagdo de associagdes,
cooperativas e outras modalidade de organizagdo voltada para as atividades
agropecuarias;

TII - promover articulagdo com diferentes orgdos, tanto
no 4mbito governamental como na iniciativa privada, visando o aproveitamento
de incentivos para a economia rural;

IV - desenvolver estudos que conduzam a protegdo € a
fertilidade dos solos;

V - executar convénios com o Governo do Estado, com
instituigdes Federais e com organizagOes nao governamentais, que visem
beneficiar os produtores rurais, dotando de Infra - Estrutura as colonias, dando
condicbes para que os agricultores possam residir e suas propriedades;

VI - executar outras atividades correlatas.
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Secio XIII

Dos Conselhos Municipais

Art. 15°. Aos Conselhos Municipais compete:

I - Fixar diretrizes para atuagdo do Poder Executivo
Municipal, junto as secretarias Municipais especificas ¢ respectivos
Departamentos, com deliberagdo consultiva ¢ permanente;
I - auxiliar a CAmara Municipal na elaboragéo de Leis, e
ao (a) Prefeito (a) a sua execugao,
III - avaliar o plano de agdo do Municipio, apresentar
sugestdes, reavaliar e acompanhar sua execugao;

Paragrafo umico — 0S conselhos municipais a serem
criados por Lei especifica terdo suas atribuigées €
competéncias definidas na norma mstituidora.

CAPITULO III
Das disposigdes finais:

Art.16°. O (a) Prefeito (a) Municipal regulamentara a presente
Lei, no prazo de até 60 dias, apos sua publicagdo baixando os atos
necessarios.
§ 1° O regimento interno explicara:

I - as atribuigdes especificas € comuns dos servidores
invertidos nas fungdes de chefia;
Il - as normas de trabalho que, por sua natureza ndo
deve constituir disposi¢des inseparaveis;

111 - outras disposigdes julgadas necessarias.

e —————
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Art. 17°. E parte integrante desta norma o Organograma, que
constitui a estrutura organizacional do Municipio.

Art. 18°. Até 180 dias apos a publicagao desta Lei, o poder

Executivo encaminhara a Camara Municipal, Projeto de Lei dispondo sobre 0

Plano de Cargos e Salarios para 0s servidores municipais.

Art. 19°. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 20°. Revogam-se os dispositivos em contrario, especialmente
aquelas constantes na Lei 032/88.

“Gabinete da Prefeita Municipal

y N Ld} - ,_:i_,_,__,

TEREZINHA DE JESUS DAL CORREA
PREFEITA MUNICIPAL
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SECRETARIO (2)

Conselho do Gabinete
Meio Ambiente
Dept®. de Plancj. Dept®. de Tributos | Dept°. de Controle Dept®. de Meio
n Orgamento € Finangas Acompanhamento Ambiente
de Convénios

Divisio de T
Div.de || Div.de | |Div.Planej. \ “"‘Sg" SIS
Finangas | | Tesouraria Orgamento rbanas
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SECRETARIO (2)
P~
Gabinete
_D_ept“. Sle Depat®. de Servigos
Administragio Geral Gerais
Divisdo de Div. de Mat. Div. de
Protocolo Geral Patriménio e Arquivo Geral
Almoxarifado
—
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SECRETARIO (a)

Conselho

Dept°. de Fomento
Sementes e Mudas

Gabinete
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SECRETARIO(2)
—
ropwreny IERIIGE—G— S S Gabinete
Depat®. de Cultura Dept®. de Assuntos
Desportos © Educacionais
Turismo
Div. de Div. de Div. de Div. de Apoio ao| |Div. de Acomp.|| Div. de Prog.
Cultura Turismo Desporto Estudante ¢ Avaliagdo Proj. e Conv.
T
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SECRETARIO (a)
Gabinete
Dept®. ¢ Engenharia Dept°. de Habitacdo
Serv. Piiblicos e Urbanismo
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SECRETARIO (a)
e T s I Gabinete
Dept®. de Vigilancia Dept®. de Dept®. de Estudos e
Sanitaria, Administragdo de Pesquisas
Epidemiolégica e Unidade de Sande
Alimentar




SECRETARIO (a)

Conselhos

Gabinete

—

Dept®. de Apoio a0s
Idosos ¢ Deficiente
Fisicos

s i e

l

Dept®. de Aglo Social

ot



